镇街区体育总会成立大会工作分工
1、 体育局

1、提供关于在全市各镇街区成立体育总会组织的实施方案、议程、章程、选举办法、建议名单、领导讲话等材料模板；

2、高中杰局长致辞；
3、社会体育指导员证书。
二、镇街区
1、制作会标：××镇（街区）体育总会成立大会

2、印发材料：关于在全市各镇街区成立体育总会组织的实施方案、议程、章程、选举办法、建议名单、领导讲话等；
3、制作座次牌：主席姓名（镇长）、高中杰、张敏、常务副主席姓名（副书记）、副主席姓名（宣传统战委员或分管副镇长）；
4、安排好5名社会体育指导员（可从有体育专长的教师、健身队队长等中选取）上台领取证书；
5、会议签到及接待工作；
6、通知镇街区相关人员与会（人数应掌握在100人左右）；
7、会议录像、照相及材料存档。
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